
ПРИIIЯТо:
на Педагогическом совете
МБОУ кСредняя школа J\b2> г. ,Щесногорска

Протокол

Председатель

О ПОРЯДКе ЗаПОЛНения, учёта """T;frTXi-.".ruroB об основном общем и
среднем общем образовании и их дубликатов
в МБоУ <<Средняя школа.]\lЬ2> г. Щесногорска

1.Общие положения

ния, уrёта и выдачи аттестатов об основном
дубликатов МБОУ кСредняя школа NЬ2> г.
о в соответствии частями 2 и 4 статьи 60

г. <Об образовании в Российской Федерации> сизменениями от 8 декафя 2020 года, Положением о Министерстве просвещения РоссийскойФедерации, утвержденЕого постЕlновлением П авительства РосЪийской Федерации от 28июля
свещения РФ от 5 октября 2020 r. j\b 546 (Об
ачи аттестатов об основном и среднем общем
ми на 2l aпpeJul 2022 юда), Положениом о
вания и Еауки, утвержденного постilновлением

2018 года Jф885.

атов об основном общем и среднем общем
) устанавливает требовани" к заполнению и
общеч образовании (далее - аттестаты ) и их

,Щесногорска (далее - оу). 
их дубликатов МБоУ <Средняя Iцкола NЬ2> г.

Аттестаты вьцаются оу по ре.лизуемым им аккредитованным образовательным прогрtlп'мtlмосновного общего и среднего общего образования.

2.заполнение бланков аттестатов и приложений к ним
2,1,Бланки титула аттестата и приложения к нему (далее - бланки) заполrUIются на русском языке спомощью печатных устройств электронной вычислительной техЕики с использованием текстового
РеДаКТОРа ОТеЧеСТВеННОГО ОфИСНОГО ,ПРОГРаММного обеспечения шрифтом Times New Romanчерного цвета размера 11п (если в соответствующих пунктах настоящего Порядка не ук€ваноиное) с одинарным межстрочным интервалом, в том числе с использованием компьютерногомодуля заполнения ат,гестатов и приложений к ним, позволяющего генерировать двумерныйматричный штриховой код (QR-код).
Бланки могут быть также оформлены на иностранном языке в порядке, Установленноморганизацией, осуществляющей образовательную деятельность.

расшифровка подписи



2,2.При заполнении бланка титула ат,гестата:
2.2.|. В левоЙ частИ оборотноЙ стороны бланка титула аттестата после строки, содержащей надпись
"!ата выдачи|l, на отдельной строке с выравниванием по центру ук&tываетс я датавыдачи аттестата
с укшанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и
года(четырехзначное число арабскими цифрами, слово''года'');
2.2.2.вправойчастиоборотнойстороныбланкатитулааттестатауказываются следующие сведениrI:

а) после строки, содержащей надпись "Настоящий атгестат свидетельствует о том, что'', с
выравниванием по центру:

на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - фамилия выпускника (в
имонительном падеже), размер шрифта может быть увеличен не более чем до 20п;

на отдельНоЙ строке (при необХодимости - в несколько строк) - имя и отчество (при наличии)
выпускниКа (в именИтельноМ падеже), размер шрифта может быть увеличен не более чЪм до 20п.

Фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника ука:}ываются полностью в соответствии
с документом, удостоверяющим его личность;

б) в строке, содержаЩей надпись "в_году окончил(а)", после предлога "в" - год окоFIаниrI
организацИи, осущесТвляющеЙ образовательнуЮ деятельноСть (четырехзначное число арабскими
цифрами);

_ в) после строки, содержаrцей надпись"в_году окончил(а)", на отдельной строке (при
необходимости - В несколько строк) - полное официальное наименование организации,
осуществляющей образовательную деятельность (в винительном падеже), выдавшей аттестат, в
соответствии с ее уставом. ,щля заграну{реждений Министерства иностранных дел Российской
Федерации, имеющих в своей структуре специализированное структурное образовательное
подразделение, - полное официальное наименование такого подразделения (в винительном
падеже), указанное в положении о нем, для образовательных организаций, созданных в уголовно-исполнительной системе, - наименование такого }щреждения (в винительном падеже), выдавшего
аттQстат, без указания на принадлежность этой образовательной организации к уголовно-исполнительной системе, для специальных учебно-воспитательных учреждений для обучающихсяс девиантныМ (общественнО опасным) поведением - наименование такого учреждения (в
винительном падеже), выдавшего аттестат, без укiваниrl следующих слов его специального
наименования: "с девиантным (общественно опасным) поведением'' ;

на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - н€}звание места нахождениrI
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе населенного пункта,
муниципального образования, федеральной территории ксириус>, субъекта Российской
ФедерациИ (в случае если полное наименование организации, осуществляющей образовательную
деятельность, содержит информацию о местонахождении организации (поселок (село, д"рa"й;,
РаЙОН, ОбЛаСТЬ феСПУбЛИКа, кРай), федеральная территория <Сириу"ri, rr*"чние населенного
пункта во избежанио Дублирования не пишется);

прИ недостатке выделенногО полЯ в наименовании организации, осуществляющей
образовательную деятельность, а также названии места ее нахождениJI допускается написание
установленных сокращенных наименований;

г) после строк, содержащИх надписЬ "Руководитель организации, осуществляющей
образовательную деятельность", на отдельной 

""ро*е 
- подпись руководителя организации,

осуществляющей образовательную деятельность, с последуIощей ее расшифровкой: фамилия и
инициалы в именительном падеже.
2,З. ПрИ заполнонИи бланка приложенИя к аттестату об основном общем образовании и бланка
приложения к ат,гестату о среднем общем образовании (далее - бланк приложения):
2,3,1.В правой части лицевой стороны бланка приложеншI указываются с выравниванием по
центру следующие сведения:
а) после основном общем образовании" ("к аттестату
о средне - нумерациrI бланкааттестата;
б) после стата:
на отдельной строке (при нообходимости - в несколько строк) - фамилия выпускника (в
именительном падеже);
на отдельноЙ строке (прИ необходимости - в несколько строк) - имя и отчество (при



наличии)выпускника(в именительном падеже);
в) после строки, содержащей надписЬ ",Щата рождения", на отдеЛьной строке - дата рождениrI
выпускника с указанием числа (арабскими цифрами), мосяца (прописью в родительном падеже) и
года (четырехзначное число арабскими ци
2.з,2. В левой частИ лицевой стороны бла следующие сведениJI:
а) после строки, содержащей надпись , на отдельных строках с

до9п)-
культуры
модулей),

сов за два учебных года, в том числе в рамкахплатных дополнительных образовательных услуг, оказываомых организацией, оaущaa"rпrющей
образовательную деятельность.
Наименования учебных предметов, предметной области <<основы духовно-нравственной культуры
народоВ Россию> (по уровНю основнОго общегО образования), курсов, дисциплин (модулеП)
записываются на отдельных строках с прописной (заглавной) буквы без порядковой нумерации в
именительном падеже.
в данном разделе указывается также отметка за выполнение обу.rающимся индивидуального
проекта, выполнение которого является обязательным требованием к результатам освоениrI
основной образовательной программы на уровне среднего общего образования.
Последовательность указания дополнительных сведений Ъпред"п""r"" организацией,
осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно;
б) после строки, содержащей надпись ",щата выдачи", на отдельной строке с выравниванием по
центрУ - дата выдачИ приложенИя с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в
родительном падеже) и года (четырехзначное число арабскими цифрЙи, слово ''года;';;
в) в строке, содержащей надпись "осуществляющей Ьбра.о"а..льную деятельность'', - фами лия и
инициалы руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, с
выравниванием вправо;
2,з,3,В левой и правой частях оборотной стороны бланка приложениrI указываются сведениrI о
результатах освоения выпускником образовательной программы соответствующего уровня:а) в графе "нмменование учебных предметов|l ,u оrдarr"ньIх строках с вьIравниванием по
левому краю - наименования учебньж предметов согласно соответствуIощему федеральномугосударственному образовательному стандарту и уrебному плану образовательной rро.раr*",
соответстВующегО уровнЯ (далее - учебный план);
названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы без порядковой
нумерации в именительноМ падеже со следующими допустимыми сокращеншIми и
аббревиатурами, например :

Информатика и ИКТ - Информатика;
Физическая культура - Физкультура;
Мировая художественная культура - МХК;
Изобразительное искусство - ИЗО;
основы безопасности жизнедеятельности - оБж.

В прилоЖении К аттестатУ об основном общем образовании / аттестату об основном общем
образовании с отличием допускается уточнение "русъкая" литература 

" aiyru", если выпускник
окончиЛ организацИю, осуществляющую образовательную деятельность, с обучением ,u iод"о1,a(нерусском) языке.
НазваниЯ учебныХ предметоВ "РодноЙ язык", "Родная литература", ''Иностранный язык'', ''Второйицостранный язык" уточняются записью (в скобк х), указывающъй, какой роднои или иностранный
язык изучался выпускником. При этом допускается сокращение слова в соответствии с правилами
русской орфографИи (английСкий - (англ.), французский-- (франц.); при необходимости допускаетсяперенос записи на следующую строку;
б) в графе "Итоговая отметка" на отдельных строках, соответствующих указанным в графе
"наименование учебных предметов" учебн"r, arр"дrетам, с выравниванием по левому краю -итоговые отметки выпускника :

по каждому учебному предмету, входящему в обязательную часть 1r.lебного плана;



по каждому учебному предмету, входящему в часть учебного плана, формируемую у{астниками
ОбРаЗовательных отношений, изучавшемуся выпускником, в слуIае если на его изrIение
отВодилось по учебному плану организации, осущоствляющеЙ образовательную деятельность,
неменее64 часов за два учебных года;
ПО УЧебныМ продметам, изученио которых завершилось до 9 класса (изобразительное искусство,
музыка и другие).
Итоговые отметкИ за 9класС по учебнЫм предметам "Русский языкll, "Математика" и двум учебным
ПРеДМеТаМ, СДаВаеМыМ по выбору обу.rающегося, определяются как среднее арифметическое
годовой и экзаменационной отметок выпускника и выставляются в аттестат целыми числами в
соответствии с правилами математического округлениJI.
В случае если в учебным плано образовательной организации указаны учобные продметы "Алгебра"
и "геометрия", то в графе "наименование уrебных предметов" указывается учебный предмет
"математика", а итоговая отметка за 9класс по указанному учебному предмету
определяется как среднее арифметическое годовых отметок по уrебным предметам "длгебра" и
"Геометрия" и экзаменационной отметки выпускника.
Итоговые отметкИ за 9 класС по другим 1"rебным предметам выставляются на основе годовой
отметки выпускника за 9 класс.
Итоговые отметкИ за 1 1 класС определяются как среднее арифметическое полугодовых (четвертных,
триместровых) и годовых отметок обучающегося за каждый год обучения по образовательной
программе среднего общего образования и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии
с правилами математического округлениJI.
выпускникам, освоившим основные образоватольные программы основного общего и среднего
общего образования в формах семейного образования, самообразования либо обуча".rrс" по не
имеющей государственной аккредитации образовательной программе, прошедшим экстерном
государственную итоговую ат,гестацию в организации, осуществляющей образовательную
деятельность, реаJIизующей имеющие государственную аккредитацию образовательные программы
основного общего и среднего общего образования, и получившим удовлетворительные результаты,в аггестат выставляются отметки, полученные ими на промежуточной аттестации, проводимой
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, по всем учебным предметам,
входящим в обязательцую часть учебного плана организации, осуществляющей образовательную
деятельность, выдавшей соответствующий аттестат.
Итоговые отметкИ за 9 класС гlо учебнЫм предметам "РусскиЙ язык", "Математика" и двум учебным
предметаМ, сдаваемыМ пО выборУ обучающегося, лицам, указанныМ в предыдущем абзаце,
опроделяются как среднее арифметическое отметок, полученных на проможуточной аттестации, и
экзаменационных отметок и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии с правилами
математического округления.
итоговые отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом
возможносокращениесловавсоответствиисправиламирусскойорфографии(удовлетворительно-
уловл.).
,Щопускается указание отметки"зачтено" по учебным предметам "Изобразительное искусство'',
"Музыка", а выпускникам, относящимся к специальной ,ед"ц"""*ой группе для занятиlI
физической культурой, - дополнительно по учебному предмету "Физическая кулiтура''.
Запись"неизучал"недопускается.Нанезаполненныхстрокахприложенияставится''Z''.
2.4. Форма получениЯ образования И форма обучениЯ в аттестате об основном общем
образовании/об основном общем образовании с отличием и приложении к нему, в аттестате о
среднем общем образовании/о среднем общем образовании с отличием и приложении к нему не
указываются.
2.5. Подписи руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность,
проставляЮтся чорниЛами, пастОйили тушью черного, синего или фиолетового цветов.
ПодписИ руководиТеля организации, осуществляющей образовательную деятельность, на аттестате
и приложении к нему должны быть идентичными.
подписание документов факсимильной подписью не доггускается.
Аттестат и приложение к нему могут быть подписаны лицом, исполнJIющим обязанности
руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, или лицом,



уполномоченным руководителем на основании соответствующего распорядительного акта. При
подписании документа лицом, исполшIющим обязанности руководителя организации,
ОСУществляющеЙ образовательную деятельность, или лицом, уполномоченным руководителем на
основании соответствующего распорядительного акта, подпись оформляется с указанием статуса
должностного лица в соответствии с распорядительным актом.
2.6.заполненные бланки заверяются печатью организации, осуществляющей образовательную
деятельность. Печать проставляется на отведенном для нее месте. отгиск печати должен быть
четким и легко читаемым.
2.7. БЛанКи после их заполнениJI проверяются на точность и безошибочность внесенных в них
записей. Не догryскаются подчистки, пропуски строк.
Бланки, заполнонНые с ошИбкамИ или имоЮщие иные дефекты, внесенныс при заполнении,
считаются испорченными при заполнении и подлежат замене. Испорченные при заполнении бланки
уничтожаются, о чем составляется акт.
,щокумент можно составить на бумажном носителе или в электронном виде с применением
электронной подписи.
3.Заполнение дубликатов аттестатов и приложений к ним
3.1. !убликаты аттестатаи приложенIбI к нему (далее - ДУбликаты) заполняются в соответствии с
пунктами 3-9 Порядка.
З.2. При заполнении дубликатов на бланках титула аттестата и приложениrI к нему справа верхнем
углу ука:}ывается слово "ДУБЛИКАТ".
3.3. В Дубликате атгестата после фамилии, имени, отчества (при наличии) выпускника указываются
ГОД ОКОНЧаНИя и наименование в соответствии с подпунктом llBll гryнкта 4,2
ПОРядкатойорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельность,которуюокончилвыпускни
к.
3.4. В ДУбликаты вносятся записи в соответствии с документами, имеющимися в личном деле
ВЫПУСКНИКа, утратившого документ, в том числе в электронном виде. При невозможности
ЗаПОЛНения ДУбликата приложения к аттестаry дубликат аттестата выдается без приложения к нему.
3.5. ,ЩублИкаты подПисываютсЯ руководиТелем оргаНизации) осуществляющей образовательЕую
ДеЯТеЛЬНОСТЬ, ВЫДавшеЙ Дубликат. ,Щубликат может быть подписан лицом, исполнrIющим
обязанности руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, или
лицом, уполномоченным руководителем на основании соответствующего распорядительного акта.
При этом перед надписью "Руководитель" указывается символ "/"(косая черта).

4.Учеt бланков аттестатов и прилоlкений к ним
4.1. Бланки хранятся в организации, осуществляющей образовательную деятельность, как
документы строгой отчетности.
4.2. ПереДача приобретенных организацией, осуществляющей образовательFгуIо деятельность,
бланков в другие организации, осуществпяющие образовательную деятельность, не
допускается.
4.3. ,щля учета выданных аттестатов, приложений к ним, дубликатов аттестатов и дубликатов
приложений к аттестатам в организации, осуществляющей образовательную деятельность, ведется
книга регистрации выданных документов об образовании (далее - книга регистрации).
4.4. Книга регистрации в организации, осуществляющей образовательную деятельность, ведется
отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения:

l номер учетной записи (по порядку);

' фамилИя,имя) отЧествО (при налиЧии) выпусКника; в сл)лае пол)лениЯ аттестата (дубликата
аттестата, дубликата приложения к аттестаry) по доверенности также фамилия, имя и
отчество (при наличии) лица, которому выдан документ;

l 
датароя(дениявыпускника;

r нумерация бланка аттестата (бланка дубликата атгестата);
l наименованиJI учебных предметов, предметной области <<основы духовно-нравственной

культуры народов России> (по уровню основного общего образования) и итоговые отметки
выпускника;

r дата и номер приказа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к



аттестату);
r поДпись уполномоченного лица организации, осуществляющей образовательную

Деятельность, выдавшего аттостат (дубликат аттестата, дубликат приложениJI к
атгестату);

r подпись получателя аттестата (если документ выдан лично выпускнику либо по
довереннОсти) либО джаи номер почтового отправления (если документ направлен через
операторов почтовой связи общего пользования);

r дата выдачи аттестата (лубликата аттестата, дубликата приложениJI к аттестаry).
При выдаЧе дубликаТа аттестата и дубликата приложениJI к аттестату такжо отмечаются учетный
номер записи и дата выдачи оригинала, нумерация бланка оригинала. Напротив rlетного номера
записи выдачи оригинала такж0 ставится отмотка о выдачо Дубликата аттестата, за искJIючением
случаев, предусмотренных абзацем четвертым гryнкта 28 Порядка.
При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении атtестата или приложенлUI, в год
окончания выпускником организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдача
нового аттестата или приложениJI взамен испорченного фиксируется в книге регистрации за
новым номером учетной записи. При этом напротив ранее сделанной учетной записи делается
пометка "испорчен, аннулирован, выдан новый аттестат" с указанием номера учетной записи
аттестата, выданного взамен испорченного.
4.5. В книгУ регистрацИи списоК выпускниКов текущего учебного года вносится в алфавитном
порядке отдельно по каждому классу (со сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем
порядке.
записи в книге регистрации заверяются подписями ,классного руководителя, руководителя
организации, осуrrlествляющей образовательную деятельность, и печатью организации,
осуществляющей образовательную деятельность, отдельно по каждому кJIассу.
каждая запись о выдаче Дубликата ат,гестата, Дубликата приложениrI к ат.гестату заверяется
подписью руководителя организации, осуществляющей образовательную
деятельность,выдавшейатгестат,искрепляетсяпечатьюорганизации,осуществляющейобразовательну
юдеятельность.
4.6. Исrryавления, допущенные при заполнении книги регистрации, заверяются руководителем
организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдавшей аттестат, и скрепляются
печатью организации, осуществляющей образовательную деятельность, со ссылкой на номер
учетной записи.
листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается, скрепляется
печатью организации, осуществляющей образовательную деятельность, с укаa}анием количоства
листов в книге регистрации и хранится как документ строгой отчетности.

5.Выдача аттестатов и приложений к ним
5.1, Аттестат об основном общем образовании и приложение к нему выдаются лицам, завершившим
обучение по образовательным программам основного обще.о образования 

" уa.ra-"о
прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым уrебным предметам
минимальное количество первичных баллов, определенное ,щепартаментом Смолонской области по
образованию и науке).

Аттестат об основном общем образовании с отличием и приложение к нему выдаются
выпускниКам 9 класСа, завершИвшиМ обучение по образовательным программам основного общого
образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по
сдаваемым учебным предметам минимальное количество первичных баллов, опред"п"r"о"
,щепартаментом Смоленской области по образованию и науке, беi учета результатов, пол)ленных
при прохождении повторной государственной итоговой аттестации), и имеющим итоговые отметки
"отлично" по всеМ учебным предметаМ учебного плана, изучавшимся на уровне основного общего
образования.
Аттестат о среднем общем образовании и приложение к нему выдаются лицам, завершившим
обучение по образовательным программам среднего общего образования и успешно прошедшим
государственную итоговую атtестацию (набравшим по обязательным учебным предметам при
сдаче единого государственного экзамена (далее -Егэ) (за исключением Егэ по математике



базового уровня) количество баллов не ниже минимального, определяемого Рособрнадзором, а при
сдаче государственного выпускного экзамена (далее - ГВЭ) и ЕГЭ по математике базового уровня -
получившим отметку не нижо удовлетворительной (3 балла).
Аттестат о среднем общем образовании с отличием и приложение к нему выдаются выrryскникам11
(12) класса, завершиВшим обучение по образовательным программам среднего общего образования,
имеющим итоговые отметки "отлично" по всем учебным предметам уrебного плана, изучавшимся
на уровне среднего общего образования, получившим Удовлетворительные результаты при
ПРОХОЖДеНИИ ГОСУДаРственноЙ итоговоЙ аттестации (без учета результатов, полуIенных при
прохождении повторной государственной итоговой атгестации) и набравшим :

не менее 70 баллов на ЕГЭ соответственно по учебным предметам "Русский язык", "Математика''
профильнОго уровнЯ или 5 баллоВ на ЕГЭ по уrобноМу пр9дмоту "Матоматика" базового уровнJI;
в случае прохождениrI выпускником 11 (12) класса государственной итоговой аттестации в форме
ГВЭ - 5 баллов по обязательным учебным предметам;
в случае выбора выпускником рЕвличных форм прохождениJI государственной итоговой аттестации
(ЕГЭ и гвэ)- 5баллов по сдаваемому обязательному учебному предмету в форме ГВЭ и ЕГЭ по
математиКе базовогО уровня, а также не менее 70 баллов по сдаваемому обязательному учебному
предмету в форме ЕГЭ.
5.2.АтгесТаты И приложенИя к ниМ выдаются выпускникам 9 и 11 классов теми организациями,
осуществляющими образовательную деятельность, в которых они проходили государственную
итоговую аттестацию, Н& основании решения педагогического совета организации,
осуществляющей образовательную деятельность.
Аттестаты и приложения к ним выдаются не позднее трех дней после даты издания
распорядительного акта об отчислении выпускников.
5.3. Щубликат аттестата и дубликат приложения к аттестату выдаются:

r взамен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к аттестату;
r взамеН аттостата и (или) приложениJI к аттестату, содержащих ошибки, обнаруженные

выпускником после их получения;
r лицу, измsнившемусвою фамилию (имя, отчество),пол.

5.4. В случае утраты (повреждения) только атtестата либо в случае обнаруженрuI в нем ошибок
после полученLш его выпускникоМ выдаются ДУбликат аттестата и дубликат приложениJI к нему,
при этоМ сохранившийся подлинник приложениJI к аттестату изымается и уничтожается с
составлением соответствующего акта лицом, уполномоченным руководителем на основании
соответствующего распорядительного акта.
в случае утраты (повреждения) только приложения к аттестату либо в случае обнаружениrI в нем
ошибок после его получения выпускником взамон выдается дубликат приложения к аттестату, на
котором проставляется t{умерация бланка сохранившегося аттестата.
5.5. Аттестат (дубликат аттестата) выдается выгtускнику организации, осуществляющей
образовательную деятельность, лично или другому лицу при предъявлении им документа,
удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, вьцанной
указанноМу лицУ выпускником, ипи по заJIвлению выпускника направляется по его адресу
ч9резоператоровпочтовойсвязиобщегопольз ованияз аказнымпочтовымотправпениемс
уведомлением о вручении. ,Щоверенность и (или) заявление, по которьrм был вьцаII (направлен)
аттестат(дубликат аттестата),хранятся в личном деле выпускника.
5.6. Выдача дубликата ат,гестата и (или) дубликата приложениrI к аттестату осуществляется на
основании письменного заявлениrI выпускника или его родителей (законных представителей),
подаваемого в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, выдавшую аттестат:
при утрате аттестата или приложениJI к аттестату - с изложением обстоятельств утраты аттестата
или приложения к аттестату, а также приложением документа, подтверждающего факт у,цраты
(справки из органов внутренних дел, пожарной охраны и других);
прИ повреждениИ ат,гестата и (или) приложения к ат,гестату, при обнаружении ошибки,
допущеннойпризаполнении,-сизложениемобстоятельствихарактераповреждений, исключающих
возможность дальнейшего использованиrI, или указанием догryщенных ошибок с приложением
повреждеНного (испОрченного) аттестата и (или) приложениJI к ат.гестату, которые подлежат
уничтожению с составлением соответствующего акта;



при изменении фамилии (имени, отчества) и (или) пола выпускника - с приложением копий
ДОКУМентоВ, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника.
решение о выдаче или отказе в выдаче дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к нему
принимается организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в срок до 30
календарныхдней со дня подачи письменного заявления.
5.7. О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложениrI к аттестату организацией,
осуществляющей образовательную деятельность, издается распорядительный акт. Копия
распорядительного акта, заявление выгtускника и все основания для выдачи дубликата храшшся в
личном деле выпускника, за искJIючением случаев, предусмотренных абзацем 4 гryнкта 28 Порядка.
5.8. В случае изменения наименования организации, осуществляющей образоваr"п""у-
ДеЯТеЛЬНОOТЬ, ДУбЛИКаТ аТТеСТаТа и (или) дубликат приложения к аттестату
выдаютсяорганизацией,осуществляющейобразовательнуюдеятельность,вместесдокументом,подтве
рждающим изменение Еаименования организации, осуществJuIющей образовательную
деятельность.
В слуrае реорганизации организации, осуществляющей образовательную деятельность, дубликат
атгестата и (или) дубликаТ приложенИJI к аттесТату выдаЮтся организацией, осуществляющей
образовательную деятельность, являющейся правопреемником.
В случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, дубликат
аттестата и (или) лубликат приложения к аттестату выдаются организацией, осуществляющей
образовательFIую деятельность, определяемой органом исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, органом местного
самоуправления, органом публичной власти федеральной территории кСириусD,осуществляющим
управление в сфере образования, в ведении которых находилась указанная организациJI ) или
учредителем ук:ванной организации в соответствии с Порядком.В случае изменения фамилии (имени, отчества) J сооruеrствии с мерами безопасности,
установлеНнымИ законодательствоМ Российской Федерации о государственной защите
потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства, Дубликаты аттестата и
(или) приложения к аттестату выдаются в соответствии с пунктом 11 Правил применениrI
отдельных мер безопасности в отношении потерпевших, свидетелей и иных участников уголовногосудопроизводства, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27
октября 2006г. N630.
5.9.!убликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттеотата и приложения к
нему, применяемых организацией, осуществляющей образовательную деятельность, на момент
подачи заявления о выдаче дубликатов.


